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IDARI ISLER MUDURU

Tiirkiye'nin ilk ve tek Cocuk Siipermarketi TOYIKi'nin
Gebze genel merkezinde gorevlendirilmek iizere;

® Firmanin idari isler fonksiyonlarini (ulasim, giivenlik, temizlik vb) firma
politika ve prosediirlerine uygun olarak planlayacak ve yonetecek,

° Demirbas ve elektronik iinitelerin isleyisleri hakkinda bilgi sahibi olacak ve bakim
onarim faaliyetlerinin yiiriitiilmesini saglayacak,

® Firmanin faaliyetlerini siirdiirmesi igin gerekli poset, kirtasiye, temizlik malzemesi,
mutfak ihtiyaglar: vb. gibi malzemeleri temin edecek, depo yonetimini ve kontroliinii
saglayacak,

) Firmaya ait tiim araglar ile ilgili resmi islemlerin takibini yapacak,

O Firma arag filosunun sevk ve idaresini yapacak,

) Firma giivenliginin saglanmasi icin gerekli demirbas kontrollerinin yapilmasini

ve zimmet kayitlarinin tutulmasini saglayacak,

© Firma personeli ve taseron firma personelinin is dagilimini organize edecek ve idari
yOnetimini yapacak, aranmaktadir.

© Biitge ve tasarruf hedeflerinin gerceklestirilmesi ile ilgili raporlamalar1 yapacak,

IDARI iSLER MUDURU aranmaktadir.

Q) Perakende sektoriinde en az 5 yil deneyimi olan,

) Yiiksekokul, tercihen Universite mezunu, ingilizce bilen

© Idari Isler alaninda en az 10 yil deneyimli,

® MS Office programlarin etkin kullanabilen,

o) Iletisim, organizasyon ve planlama becerileri yiiksek,

o) Esnek calisma saatlerine ve yogun is temposuna uyum saglayabilecek,
© Tercihen Anadolu yakasinda ikamet eden,

O) 40 yasmn1 asmamuis, seyahat engeli olmayan adaylarin,

0zgegmislerini, bagvuru pozisyonunu belirten bir 6n yaz: ile ik@toyiki.com.tr adresine

yollamalari rica olunur.




